
  

 
 
 

 

 

 
 
 
                                            Direzione Bilancio e Contratti 
                                            Area Servizi Contabili e Acquisti Polo Direzioni – Sezione Servizi contabili Polo Direzioni e Cassa Economale 
                                            Via Vasco 4 – 10124 Torino (TO) 
                                            Tel (011) 670 2322  Mail: servizicontabili.direzioni@unito.it                                                                                                     1 

Classificazione X.04 
 
Direzione Bilancio e Contratti 
 
Prot. *  del* 
* n. e data della registrazione di protocollo riportati nei metadati del sistema di protocollo 
informatico 
 
 

AVVISO 
AVVISO INDAGINE ESPLORATIVA PER L’ACQUISIZIONE DI PREVENTIVI AL FINE 
DELL’EVENTUALE AFFIDAMENTO DIRETTO TRAMITE MERCATO 
ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA), DEL SERVIZIO DI 
ACCOGLIENZA FUTURE MATRICOLE A FAVORE DI STUDENTI E STUDENTESSE 
CON DISABILITÀ E CON DSA - PER UNA DURATA COMPLESSIVA DI N. 36 MESI. 

 
Art. 1 Oggetto dell’Avviso 

L’Università di Torino (di seguito anche Università) intende procedere a mezzo della 
presente indagine esplorativa, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D. lgs 36/2023 (di 
seguito anche Codice) all’individuazione dell’operatore economico a cui affidare direttamente 
tramite Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione Consip (di 
seguito anche MEPA), il servizio di accoglienza future matricole a favore di studenti e studentesse 
con disabilità e con DSA, come meglio descritto nel Capitolato speciale (All. 1). 

Con il presente Avviso, predisposto nel rispetto dei principi generali del Codice, in 
particolare i principi di risultato, di fiducia e di accesso al mercato, non è indetta alcuna procedura 
di gara e non sono previste graduatorie di merito, né attribuzione di punteggi. Il presente Avviso 
non costituisce proposta contrattuale, non determina l'instaurazione di posizioni giuridiche od 
obblighi negoziali e non vincola in alcun modo l’Università che sarà libera di avviare altre 
procedure e/o sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente avviso esplorativo, 
senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. Di conseguenza, nessun diritto 
potrà sorgere ad alcun titolo, quindi neanche a titolo di risarcimento e/o indennizzo, in capo ai 
soggetti che presenteranno il proprio preventivo. L'Avviso, inoltre, non potrà essere inteso e/o 
interpretato come invito a proporre offerta al pubblico ex art. 1336 del Codice Civile, come 
promessa al pubblico ex art.  1989 del Codice Civile, oppure come avviso o bando ai sensi del 
Codice, ma ha lo scopo di esplorare le possibilità presenti sul mercato al fine di affidare 
direttamente il servizio. 
Il servizio è di natura intellettuale. 
 

Art. 2 Descrizione del servizio 
L'Università di Torino, “Ufficio Studenti con Disabilità e DSA” (d’ora in poi anche “Ufficio”), 
Area Servizi agli studenti, Direzione Didattica e Servizi agli Studenti, nell’ambito degli interventi 
finalizzati all’accoglienza e all’inclusione degli studenti con disabilità e con DSA, intende attivare 
un servizio di accoglienza per future matricole con disabilità e con DSA, al fine di sostenere le 
future matricole nell’acquisizione delle informazioni utili sui processi di partecipazione ai test, 
immatricolazione e accesso ai servizi di supporto di Ateneo.  
Il servizio fornirà alle future matricole la possibilità di inserirsi gradualmente nei processi e negli 
ambienti universitari, favorendo il delicato passaggio tra Scuola e Università.  
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Si rinvia al Capitolato Speciale (All. 1).  
 

Art. 3 Importo del servizio 
L'importo complessivo a base di gara ammonta a € 55.200,00 (I.V.A. esclusa) comprensivo di 
qualsiasi onere connesso all’esecuzione del medesimo a regola d’arte. 
Si prevede la possibilità di esercitare l’opzione dell’aumento o diminuzione delle prestazioni fino 
alla concorrenza del quinto dell’importo del contratto (comma 9 art. 120 D.lgs. 36/2023).  
Si prevede, altresì, opzione di proroga del contratto per un massimo di sei mesi (comma 10 art. 120 
D.lgs. 36/2023).  
Ai sensi dell’art. 14 del Codice dei contratti pubblici, l’importo massimo stimato del servizio, 
comprensivo della clausola revisione prezzi, eventuale proroga ed eventuale aumento del quinto 
dell’importo, è pari a € 77.280,00 IVA esclusa.  
 

Art. 4 Durata 
La durata del contratto è pari a n. 36 mesi dalla data di attivazione per numero presunto di 2.400 
ore. 

 
Art. 5 Requisiti minimi 

Possono presentare il preventivo previsto dal presente Avviso tutti i soggetti di cui all’art. 65 del 
Codice che al momento della presentazione della domanda, dichiarino, ai sensi degli artt. 46 e 47, 
D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i.: 

a) di essere regolarmente iscritto alla Camera di Commercio, Industria Artigianato, 
Agricoltura ovvero in altro registro albo/elenco, del Paese di appartenenza per un’attività 
pertinente anche se non coincidente con l’oggetto della presente indagine esplorativa.; 

b) di essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. dal 94 al 98 del Codice; 
c) di non aver reso false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice 

civile; 
d) di non aver presentato nella procedura in corso e negli affidamenti di subappalti 

documentazione o dichiarazioni non veritiere; 
e) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per 

aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli 
affidamenti di subappalti; 

f)  □ essere oppure di □ non essere una micro, piccola o media impresa, come definita 
dall’articolo 2 dell’allegato alla raccomandazione della Commissione europea 2003/361/CE 
del 6 maggio 2003 (G.U.U.E. n. L124 del 20 maggio 2003); 

g) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua 
integrità o affidabilità; 

h) di non aver tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione 
appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio; 

i) di non aver fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di 
influenzare le decisioni sull’esclusione, la selezione o l’aggiudicazione; 

j) di non aver omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura 
di selezione; 

k) di non aver commesso significative o persistenti carenze nell’esecuzione di un precedente 
contratto di appalto che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la 
condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; 
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l) di non essere sottoposto a fallimento o non trovarsi in stato di liquidazione coatta o di 
concordato preventivo, e che non è in corso nei propri confronti un procedimento per la 
dichiarazione di una di tali situazioni; 

m) di non aver commesso grave inadempimento nei confronti di uno o più subappaltatori, 
riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato; 

n) di non essersi reso inottemperante agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o 
dei contributi previdenziali, ancorché non definitivamente accertati, costituenti una grave 
violazione a norma di legge; 

o) di non aver concluso contratti di lavoro e non aver conferito incarichi a ex dipendenti 
dell’Università, che abbiano esercitato, per conto dell’Amministrazione, negli ultimi tre 
anni di servizio, poteri autoritativi o negoziali nei confronti del medesimo operatore, ai 
sensi dell’art. 53, comma 16-ter, D.Lgs. n. 165/2001, introdotto dall’art. 1, comma 42, 
lettera l), L. n. 190/2012 (clausola c.d. pantouflage); 

p) di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di Comportamento di cui al D.P.R. n. 
62/2013, nonché dal Codice di Comportamento dell’Università, approvato con D.R. n. 646 
del 29/02/2016, entrambi disponibili sul sito internet www.unito.it. e si impegna, in caso di 
aggiudicazione, ad osservarli ed a farli osservare dai propri dipendenti e collaboratori, pena 
la risoluzione del contratto; 

q) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito e per 
le finalità connesse al presente procedimento (All. 4 – Informativa privacy); 

r) di essere regolarmente abilitato al Bando “Servizi”, settore merceologico “Servizi Sociali”, 
nella Categoria di abilitazione specifica “Servizi sociali vari” del Mercato Elettronico 
Consip; 

s) di aver realizzato un fatturato globale negli ultimi due esercizi (2022 e 2023) per un importo 
non inferiore a € 90.000,00; 

t) che la figura individuata per l’espletamento del servizio possiede qualifica di educatore 
professionale socio-pedagogico o educatore professionale socio-sanitario con il possesso dei 
requisiti specifici previsti richiesti ai sensi dell’art. 1, commi 597 e 598 della legge 
205/2017 oppure titolo di studio in Scienze Pedagogiche LM-85 oppure LS-87 oppure 
Laurea in Pedagogia V.O. oppure titolo di studio in Scienze dell’Educazione degli Adulti e 
della Formazione Continua LM-57 oppure titolo di studio in Scienze Psicologiche LM-51 
oppure LS-85 oppure Laurea in Psicologia V.O. 

u) che la figura individuata per l’espletamento del servizio possiede comprovata esperienza e 
professionalità nell’ambito del lavoro educativo con ragazzi o adulti con disabilità e DSA, 
in almeno due servizi, in ambito pubblico o privato, documentabile attraverso il curriculum 
vitae. 

Si precisa che in fase di indagine esplorativa, relativamente a tutti i requisiti sopra indicati, non 
deve essere inserita alcuna documentazione a comprova del possesso degli stessi. L’Università si 
riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato. 
L’Università verificherà il possesso dei requisiti autocertificati relativi all’operatore economico 
affidatario ai fini dell’esito dell’affidamento stesso. 
 

Art.  6 Modalità di presentazione della documentazione 
Gli operatori economici interessati dovranno inviare i seguenti documenti: 

- Allegato 2 - Modulo preventivo 
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- Allegato 3 - Domanda di partecipazione 
- Allegato 4 - Informativa privacy 
- CV della figura individuata per una verifica dell’effettiva idoneità all’attività richiesta e per 

la valutazione dell’esperienza. 
 
I predetti documenti dovranno essere presentati preferibilmente attraverso i moduli allegati al 
presente Avviso e pervenire esclusivamente a mezzo pec, all’indirizzo 
approvvigionamenti@pec.unito.it; la spedizione deve avvenire da un indirizzo di posta elettronica 
certificata entro e non oltre la data di scadenza indicata sul portale alla pagina degli Avvisi pubblici 
in corso (Percorso, dal sito https://www.unito.it/ Home  > Bandi di gara > Bandi di gara con 
procedura telematica: appalti e contratti  >   Avvisi pubblici in corso) raggiungibile tramite il 
seguente link: 
https://unito.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_avvisi_lista.wp?_csrf=FSBE5GGPT4L
GH0JPGRQTV6NX7QNUIFMS .    
Faranno fede, ai fini dell’accertamento del rispetto del termine di cui sopra, esclusivamente la data 
e l’ora di ricevimento della posta elettronica certificata.  
Il preventivo   dovrà avere validità di 60 giorni dalla data di scadenza di cui sopra.  
Nell’oggetto della PEC di invio dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Indagine esplorativa 
per l’acquisizione di preventivi al fine dell’affidamento diretto tramite mercato elettronico della 
pubblica amministrazione (MePa), del servizio di accoglienza future matricole a favore di studenti 
e studentesse con disabilità e con DSA”. 
Eventuali quesiti in ordine all’espletamento del servizio potranno essere rivolti alla Direzione 
Didattica e Servizi agli Studenti, e-mail: ufficio.disabili@unito.it. I quesiti relativi all’espletamento 
della procedura potranno essere rivolti alla Sezione Servizi Contabili Polo Direzioni e Cassa 
Economale – Direzione Bilancio e Contratti (acquisti@unito.it). 
 

Art. 7 Valutazione dei preventivi 
L’acquisizione dei preventivi è finalizzata unicamente a consentire al Responsabile Unico del 
Progetto (RUP) di disporre degli elementi idonei a individuare l’operatore economico a cui affidare 
direttamente il servizio, previa verifica della completezza delle dichiarazioni in ordine al possesso 
dei requisiti previsti al precedente art. 5. Nel caso in cui non pervenisse alcun preventivo, o qualora 
non giungesse alcun preventivo da operatori economici ritenuti idonei, si procederà comunque con 
Trattativa Diretta con un operatore economico che sarà individuato dal RUP. L’Università si 
riserva di avviare la Trattativa Diretta anche in presenza di un solo preventivo purché ritenuto 
idoneo.  
Il RUP effettuerà discrezionalmente la valutazione dei preventivi pervenuti su base comparativa, 
attraverso i seguenti elementi di valutazione elencanti in ordine decrescente di importanza:  
1) esperienze della figura individuata in merito al lavoro educativo con ragazzi o adulti con 
disabilità e DSA. Verrà considerata maggiormente l’esperienza degli ultimi tre anni (2021, 2022, 
2023). Maggior peso verrà dato ad esperienze professionali in ambito universitario; 
2)  prezzo offerto. 

Art. 8 Procedura di affidamento 
L’affidamento consisterà in una Trattativa Diretta, tramite MEPA Consip, previa verifica in ordine 
al possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore economico. 
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Art. 9 Responsabile del progetto e direttore dell’esecuzione 
Il Responsabile Unico del Progetto, nonché direttore dell’esecuzione del servizio, è il Direttore 
della Direzione Didattica e Servizi agli studenti dott. Massimo BRUNO. 

 
Art.  10 Trattamento dei dati personali 

L’Operatore economico si impegna ad osservare la massima riservatezza nei confronti delle notizie di 
qualsiasi natura acquisite nell’esecuzione del contratto e a non far uso, né direttamente né indirettamente, 
delle informazioni e dei dati di cui verrà a conoscenza. Le notizie relative all’Università non devono essere in 
alcun modo divulgate a terzi, né utilizzate a fini diversi da quelli contemplati nel presente Avviso. 
Si rinvia a quanto previsto dal Capitolato Speciale (All. 1). 
I dati personali saranno trattati, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (General Data 
Protection Regulation di seguito “GDPR”) e del D.Lgs. n. 196/2003 così come modificato ed integrato dal 
D.Lgs. n. 101/2018, secondo l’informativa allegata (All. 4). 
In particolare UniTO (di seguito “Titolare”), in qualità di titolare del trattamento, informa che i dati personali 
raccolti saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gestione della procedura e per l’eventuale 
successiva stipula e gestione del Contratto conseguente all’affidamento del servizio in oggetto. 
In riferimento alle predette finalità, si precisa che potranno essere acquisiti e trattati anche dati relativi a 
condanne penali e reati. Il trattamento di tali dati è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei 
requisiti e delle qualità previste dalla legislazione vigente. 
I dati personali raccolti saranno trattati dal Titolare e in particolare dal personale del Titolare, che agisce sulla 
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo, con sistemi 
informatici (e manuali) secondo i principi di legge e tutelando la riservatezza dell'interessato e i suoi diritti 
mediante l’adozione di idonee misure tecniche ed organizzative per garantire un livello di sicurezza adeguato. 
Il Titolare del trattamento dei dati è l’Università di Torino – Via Verdi n. 8, Torino. Il Responsabile interno 
del trattamento è la Direttrice della Direzione Bilancio e Contratti, dottoressa Catia Malatesta, in riferimento 
alla fase di gara; per la fase esecutiva, il Responsabile del Trattamento è individuato nel Responsabile Unico 
del Progetto, dottor Massimo Bruno, Direttore della Direzione Didattica e Servizi agli Studenti. 
Il Responsabile per la protezione dei dati personali è contattabile tramite mail (rpd@unito.it).  
 
 

La Direttrice della Direzione  
Bilancio e Contratti 

Catia Malatesta 
(f.to digitalmente ai sensi del D.Lgs. n.82/2005 e s.m.i.) 

 
 
 
Allegati: 
Allegato 1 - Capitolato speciale 
Allegato 2 - Domanda di partecipazione  
Allegato 3 - Modulo preventivo 
Allegato 4 - Informativa privacy 
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